[image: image1.jpg]


HR工具-文本范例

报到通知单
 一、台端应征本公司                         一职，经复试结果决定录用，请
  于      月      日上午      时，携带下列物品文件向本公司人事部报到。
     （一）
      （二）
      （三）
       二、本公司之规定，新进员工必须先行试用      个月，试用期月薪为      元整。
       三、前列事项，若有疑虑或困难，请经洽         先生为荷。
                                         此   致
                                        


    公司人事部   启                             

                                               



  年   月    日
仅供参考

