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HR工具-文本范例

企业员工福利金申请表

	申请人姓名
	
	性 别
	
	身份证号
	

	工作部门
	
	职 称
	
	到职日期
	

	申请事项
	金额（元）


	备 注 说 明

	短期残障
	
	

	长期残障
	
	

	人寿保险
	
	

	死亡福利
	
	

	休假期支付
	
	

	探亲费用
	
	

	退休及储蓄

计划支付额
	
	

	劳工福利

总
计
	
	

	批示



	复核意见



	部门主管意见



	部门主管意见



	人力资源部主管意见




批准人：
审核人：
申请人：
填表日期：
年
月
日
仅供参考

